
Instrukcja użytkowania programu „Arbeitnehmer Online”

Wgląd w rozliczenia z wypłat

Rejstracja online dla pracowników

1. Na smartfonie lub tablecie otworzyć link www.datev.de/ano
2. Nacisnąć zielony przycisk Registrieren
3. Wybrać przycisk DATEV-Konto erstellen

 Następnie utworzyć konto używająć swojego prywatnego

adresu e-mail oraz indywidualnego hasła

Vorname – imię

Nachname – nazwisko

E-Mail Adresse – adres e-mail

E-Mail Adresse wiederholen – powtórzyć adres e-mail

Passwort – hasło

Passwort – powtórzyć hasło

 Hasło musi zawierać conajmniej 10 znaków, w tym dużą literę, cyfrę oraz znak
specjalny

4. Nacisnąć przycisk Weiter
5. Na podany adres e-mail zostanie wysłany link potwierdzający, który jest ważny przez 120

minut
6. Otworzyć wiadomość z linkiem potwierdzającym i nacisnąć Bestätigen

 Po potwierdzeniu pownni Państwo zostać automatycznie przekierowani na stronę
programu, jeżeli nie – proszę wpisać ręcznie w przeglądarkę www.datev.de/ano

7. Po przekierowaniu na stronę nacisnąć zielony przycisk Zur Anmeldung

Logowanie na stronie online

8. Zalogować się za pomocą swojego adresu e-mail oraz hasła
9. Wpisać 16-cyfrowy kod Einladungscode oraz datę urodzenia Geburtsdatum

 Kod otrzymali Państwo w wiadomości mailowej
Zaznaczyć ptaszkiem zgodę na przetwarzanie danych osobowych Datenschutzerklärung
Nacisnąć przycisk Weiter

10. Następnie wybrać aplikację potrzebną do autoryzacji i ją pobrać Google Authenticator
11. Wrócić na stronę Datev i nacisnąć zielony przycisk Zum nächsten Schritt
12. Pokaże się długi klucz konfiguracyjny Authenticator-Schlüssel, który trzeba skopiować

lub zapisać
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 Użytkownicy Androida mogą pominąć krok 13 i 14, ponieważ u nich robi się to
automatycznie

13. W aplikacji Authenticator App kliknąć na przycisk plus w prawym dolnym rogu i wybrać
Wpisz klucz konfiguracyjny

14. W polu Konto wpisać wybraną przez siebie nazwę np. Datev
W polu Klucz wpisać skopiowany lub zapisany wcześniej kod (patrz punkt 12.
Authenticator-Schlüssel)
Wyświetli się nam 6-cyfrowy kod, który trzeba skopiować

15. Po skopiowaniu kodu otwieramy z powrotem przeglądarkę ze stroną Datev

W polu 6-stelliger Bestätigungscode wpisać skopiowany wcześniej 6-cyfrowy kod (patrz
punkt 14)

16. Kliknąć Prüfen, a następnie anmelden
17. Zapisać sobie wyświetlone w okienku kody Wiederherstellungscodes, które mogą

przydać się w przyszłości do np. Przywrócenia konta, a następnie zamknąć okno.

Od teraz mogą Państwo zalogować się na stronę Datev (kliknąć Anmelden) używająć
swojego adresu e-mail, hasła oraz aplikacji Authenticator App.


