Instrukcja uzytkowania programu ,,Arbeitnenmer Online”

Woglad w rozliczenia z wyptat

Rejstracja online dla pracownikéw

1. Nasmartfonie lub tablecie otworzy¢ link www.datev.de/ano
2. Nacisna¢ zielony przycisk Registrieren
3. Wybrac¢ przycisk DATEV-Konto erstellen
= Nastepnie utworzy¢ konto uzywajg¢ swojego prywatnego

adresu e-mail oraz indywidualnego hasta
Vorname —imie
Nachname — nazwisko
E-Mail Adresse — adres e-mail
E-Mail Adresse wiederholen — powtdrzy¢ adres e-mail
Passwort — hasto
Passwort — powtdrzy¢ hasto

= Hasto musi zawierac¢ conajmniej 10 znakéw, w tym duzg litere, cyfre oraz znak
specjalny
4. Nacisngc¢ przycisk Weiter
5. Na podany adres e-mail zostanie wystany link potwierdzajacy, ktory jest wazny przez 120
minut
6. Otworzy¢ wiadomosc z linkiem potwierdzajgcym i nacisng¢ Bestatigen
= Po potwierdzeniu pownni Panstwo zosta¢ automatycznie przekierowani na strone
programu, jezeli nie — prosze wpisac recznie w przegladarke www.datev.de/ano
7. Po przekierowaniu na strone nacisna¢ zielony przycisk Zur Anmeldung

Logowanie na stronie online

8. Zalogowac sie za pomoca swojego adresu e-mail oraz hasta
9. Wpisac¢ 16-cyfrowy kod Einladungscode oraz date urodzenia Geburtsdatum
= Kod otrzymali Paristwo w wiadomosci mailowej
Zaznaczy¢ ptaszkiem zgode na przetwarzanie danych osobowych Datenschutzerklarung
Nacisnac przycisk Weiter
10. Nastepnie wybra¢ aplikacje potrzebna do autoryzacji i jg pobra¢ Google Authenticator
11. Wréci¢ na strone Datev i nacisngé zielony przycisk Zum nachsten Schritt
12. Pokaze sie dtugi klucz konfiguracyjny Authenticator-Schlissel, ktory trzeba skopiowac
lub zapisac


http://www.datev.de/ano
http://www.datev.de/ano
http://www.datev.de/ano

= Uzytkownicy Androida moga poming¢ krok 13 i 14, poniewaz u nich robi sie to
automatycznie
13. W aplikacji Authenticator App klikna¢ na przycisk plus w prawym dolnym rogu i wybra¢
Whisz klucz konfiguracyjny
14. W polu Konto wpisa¢ wybrang przez siebie nazwe np. Datev
W polu Klucz wpisac skopiowany lub zapisany wczesniej kod (patrz punkt 12.
Authenticator-Schlissel)
Wyswietli sie nam 6-cyfrowy kod, ktory trzeba skopiowaé
15. Po skopiowaniu kodu otwieramy z powrotem przegladarke ze strong Datev

W polu 6-stelliger Bestatigungscode wpisac¢ skopiowany wczesniej 6-cyfrowy kod (patrz
punkt 14)

16. Klikng¢ Prufen, a nastepnie anmelden
17. Zapisac sobie wyswietlone w okienku kody Wiederherstellungscodes, ktére moga
przydac sie w przysztosci do np. Przywrocenia konta, a nastepnie zamknaé okno.

Od teraz moga Paristwo zalogowac sie na strone Datev (klikngé Anmelden) uzywajaé
swojego adresu e-mail, hasta oraz aplikacji Authenticator App.




